ALLEGATO MAPPATURA

|Area di rischio 1

Polizia Amministrativa

RESPONSABILE A PROCEDURE INFORMATIZZATE
DESCRIZIONE PROCESSO INPUT ATTIVITA' ouTPUT TERMINI VINCOLI ATTORI ESTERNI
PROVVEDIMENTO FINALE ORGANIZZATIVA DI SUPPORTO
Ricevimento stanza
Autorizzazione del Responsabile
. e . Recupero documentazione ) L. 241/90 . ) )
[Accesso agli ati documentale, civico, civico generalizzato) Domanda |3 e Gomunicazione | O0neana documentazione Tutt i responsabll 30gg Dige 013 Protocollo informatico Controinteressati
eg0
Acconciatori - apertura, subingresso, modifiche, trasferimento icevimento scia- Trasmiss Rilascio ricevuta per in Settore Polizia Locale Ucio .
cedo, sostulons dretor toanis Scia Procedimento SUAP attvita Responsabile SUAP Polizia Amministrativa | M0 | L n174/2005 Portale SUAP Ast
(Consegna decreto da parte del cttadino -
Verifica dati - appuntamento per
giuramento- stesura atto - comunicazione
enti var - passaggio anagrafe - vrifca att ) . .
|Acquisto della cittadinanza Notifica i nascita/matrimonio per tasciione Trascrizione Atto Ufticiale di Stato Civile Settore Aftari Generali 180gg |-91/1992art 4 -5:7-| Protocollo informatico, gestionale stato Prefettura
Senizio demografico .14 ciie
invio richiesta accertamento calo
per mino (. 14)- eeanitents Smaseo
atto - proposta annotazione
o nascit
Istanza g parte o citacino - vorca
ita in base al codice cile - ichiesta
pagamen(a Rilascio autorizzazione - o
- documenti cremazione - registrazione ) - ] Settore Affari Generali - DPR 285/80 LR . )
I
Afidamento ceneri in ambito privato Domanda |0 e sore i - Autorizzazione Uiciale di Stato Givile ponidinibivind 3009 | pomnes oot Protocollo informatico Imprese Funebri
comunicazione cimiteriale - registrazione
esianale - resrazons snsgraca ot
citadin
| Agenzie d'affari - nuova attivita e variazioni Scia Ricevimento Scia- Trasmissione Questura | Rilascio ricovuta per inizio Responsabile SUAP Settore Polizia Locale Ufficio] o5zt | TuLps R.D. 773131 Portale SUAP Questura (eventuale)
(eventuale)- Procedimento SUA attvta Polizia Amministrativa
) icevimento Scia - Trasmissione ASL- | Rilascio ricevuta per in Settore Polizia Locale Ucio . :
Agriturismo scia R et A oo Responsabile SUAP e Loce | immediato LR 212015 Portale SUAP Provincia di Biella- ATL
Fiista  parede tading - Verica
Atestazione di regolare soggiomo dei cittadini comunitari Domanda compilazione modulisica - Attestazione Uficiale di Anagrafe Settore Affrl Generali- | 5, D.Lgs n. 30/2007 Protocollo informatico, gestionale Controinteressati
°g 09 Heg\suazmne attestazione - Rilascio - g Senvizio demografico 99 Lgsn. anagrafe
Registrazione diritidi segreteria -
o . evimento Scia- Trasmissione ASL- | Rilascio ricevuta per Setiore Polizia Locale Uicio . LR. 38/2006 -
Attivita di somministrazione in circol afati scia B oA oo Responsabile SUAP e Lo | immediato | 52000 Portale SUAP AsL
Ricevimento Scia - Trasmissione Provincia | Rlascio ricevuta per nizio Settore Polizia Locale Ucio
[Agenzie diviaggi scia e oA o Responsabile SUAP o Locale o) immediato LR 1588 Portale SUAP Provincia di Biella
Vidimazione registri PS Domand Ricevimento registro - vidi registro vidimat R bile SUAP Settore Poliza Locale Uffo] TULPS R.D. 77331 Protocollo Informati
idimazione registri omanda icevimento registro - vidimazione egistro vidimato esponsabile e % D. otocollo Informatico
fs“g"‘a:;"d“"”e Segnalazione Certificata diInizio Attivita edilizia Scia Ricevimento scia - trasmissione a SUE | 1118sci0 ’:;V;: perini Responsabile SUAP Settore Tecnico SUE | ™Media0/30 | 1y op 3807001 Portale SUAP SUE
Attivita ricettive alberghiere Scia Ricevimento Scia - Trasmissione ASL- | Rilascio ricewuta per inizio Responsabile SUAP Settore Polizia Locale Ufficio| . 1 a1, LR.3/2015 Portale SUAP ASL- Provincia di Biella-ATL
Provincia di Biella - ATL attvta Polizia Amministrativa
. Ricevimento Scia - Trasmissione ASL- | Rilascio ricevuta per Settore Polizia Locale Uicio . .
Attivia ricettive extra alberghiere quali affttacamere, B& ecc. scia et A oo Responsabile SUAP e Lo | immediato | LR, 1372017 Portale SUAP ASL- Provincia di Biella - ATL
TULPS R.D. 773731 -
Attvta spetacol viaggianti - Rilascio licenze - attibuzione codice | [ |gicevimento istanza - Commissione di Atorizsazone Responsablle Polzia Locale _|S°1re PoliziaLocale Uticio| ¢ [T0ERS B0 FIT 1 tico - gestongl p1 cvips
attrazione Vigianza LPS Polizia Amministrativa sy
Attivita spettacoli viaggianti - assegnazioni postazioni con Ricevimento Scia- parere Giunta Rilascio ricevuta per Settore Polizia Locale Ufficio [TULPS R.D. 778731 4
e e e Scia condizionata [Rormon oo Responsabile Polizia Locale Pavia Amminataiva. | "medao | DA 18572007 L. | Prtacalo iomatco - getondl .
ropion regaracongaar Settore A General - DL n. 2232008,
Autentica della firma per vendita beni mabili registrati Domanda PP gist Autentica Soggetto Incaricato dal Sindaco immediato | convertito in Legge Gestionale servizi generali Controinteressati
acquirentelvenditore — Rillascio - demogratico A
diiti
Esibizione del documento in orginale e DPFR 445/2000 art 21
’ ; d ain Funzionario Incaricato dal Sindaco/ Tutt . D.gs. 18 agosto ’ - . ) )
Autentica di copia Domanda  |relaiva copia - apposizione autentica - Autentica immediato Gestionale servizi generali Controinteressati
responsabil 2000, n. 267, ar.
registrazione dirit
107
Esibizionelverifica istanza - verfica Funzionario Incaricato dal Sindaco/ Tutt DP; |4s45:250:0a::‘oz‘
Autentica di firma Domanda |del cittadino - apposizione autentica - Autentica Tutti i settori immediato 9 9 Gestionale sevizi generali Controinteressati
citadino - o i responsabiii 2000, n. 267, ar.
registrazione it
107
Verifica identita del citadino ed eventuzle
Autenticazione firme per proposte dilegge, nzitive referendarie | [ iscizione lte eettoral - compilazione PR Funzionario Incaricato dal Sindaco/ Tut| -~ Settore Affar Generali = | | 1 ogge 21 marzo Gestonale sorvizl general Contronteressat
e consulazioni eletirali modulstica con numero listalcertificalo - i responsabili Senizio demografico 1990 n. 53 9
chiusura con autentica fima
Fichiesta presentata da
congiuntoliscrizione SOCREM - verifica
manifestazione di volonta secondo codice
alla cremazione Domanda |civile - veriica certificato necroscopico - Autorizzazione Ufficiale di Stato civile Sggfv'l A’fe':“Ge’:ﬁ’sg‘ 240re  |PPR 2‘83%//22%%‘1 - L.R.| Protocollo '"’“"“Sa:;fg/ailslgc'"a'e Uffciale Imprese Funebri/Autorita GiudiziariaTempi crematori
Rilascio nulla osta sepoltura con 09
autorizzazione cremazione e destinazione
ceneri
) ; ezione Protocollazione - Trasm Rilascio ricevuta per Setiore Polizia Locale Uicio R.D.n. 3298/1928 .
Macellazione su Comunicazione | 36" oo Responsabile Polizia Locale O Lo 1599 Protocollo informatico - gestionale . AsL
pubbico spettacolo/ratiemmento temporaneo - capienza fno a -
200 persone - che si conclude entro le ore 24:00 del giomo di sciA Ricezione Protocollazione - Trasmissione a| Rilascio ricevuta per inizio Responsabile Polizia Locale Settore Polizia Locale Ufficio| o ia15 | TuLPS R.D. 773/31 | Protocollo informatico - gestionale pl. CVLPS.
VLPS attvta Polizia Amministrativa
pubblico spettacolofrattenimento temporaneo - capienza fino ezione Protocollazione - Trasm ) Setiore Polizia Locale Ucio .
o0 noene Staoars Domanda  [FeeZ" Autorizzazione Responsabile Polizia Locale el 30gg | TULPSR.D.773/31 | Protocollo informatico - gestionale p. CVLPS.
pubblico spettacalo/traltenimento temporaneo - capienza olire Domanda  |Ficeziane Protocoliazione - Trasmissione Autorizzazione Responsabile PoliziaLocale | >ohore PeliziaLocale Uffidol g o | 11y pg g0, 773/31 | Protocollo informatico - gestionale p.L CV.LPS.
200 persone - allaperto cvLps Polizia Amministrativa
pubblico spettacalofrattenimento temporaneo - capienza olire (cezione Protocollazione - Trasmissione ) Setiore Polizia Locale Uicio .
o0 mraane g o o Saore e s Domanda  [AeeZ" Autorizzazione Responsabile Polizia Locale el 30gg  |TULPSR.D.773/31 | Protocolo informatico - gestionale . CVLPS.
pubblico spettacolo tratienimento temporaneo in locali o in bomanga _|Ficezione Protocolazione - Trasmissione Atorizsazone Responsablle Polza Locale _|S°10re PoliziaLocale Uticio| ¢ 1y ooe e e g o - estonglopl cvips
strutture alfaperto destinate ad altre ativita cvLps Polizia Amministrativa
: . . ! .
alimenti e bevande temporanea Scia scia- SUAP Scia Responsabile SUAP Settore Polzia Locale Ufficio) o o1, LR, 382006




|Adempimenti safety e security per pubblici

Ricezione- protocollazione ~verfica

Settore Polizia Locale Ufficio|

circolare 28/7/2017 -

et ittt omaanei Relstons |camplatezza - vasisslone  Questra. Protocollazione Responsabile Polizia Locale e aocate nct| immediato | Sieote 25TEMT | Protocalloinformatico - gestionale . Questura- 118
Verifica operazion! censimento. - -
. - g Cancellazione residente- ed Settore Affari Generali - L. 1228/1954 ; Protocollo informatico, gestionale
(Cancellazione anagraica per ireperiilta Procedura duffcio [Sopralluogo Polizia Locale allindirizzo di Uficiale di anagrafe Sonveio demograics 30gg PR o ASL-Prefetturas in caso di siranier anche Questura
Predisposizione modulisiica maggiorenne, -
o minorenne - verifica documenti -
collegamento Ministero per effettuare . . prowisorio
Carta didentita Domanda  |Rilascio - inserimento dati - informativa per Consegna Funzionario Incaricato dal Sindaco | SSttore Affari Generali - | immediato - |DPR 437/99 L. 91/99 Ministero delfinterno Controinteressati
) " Servizio demografico | consegna CIE| DM 23/12/2015
donazione organi - compilazione modulo - ona
ritro CIE - Rilascio al cittadino -
CIE lavorativi
Certficali o attestali(razionamentl, certiicall Urbanisticl storcl D.P.R. 380/2001 -
[Nulla-osta vendita alloggio, pareri urbanistici, certificato di Domanda Ricevimento tecnico Settore Tecnico (SUE) 30gg | legge 45711978 e L |PrOOC0I0 ‘"'c""‘agm gestionale pratiche Controinteressati
jone urbanistica) 179/1992
Commercio al dettaglio - Esercizi di Vicinato: apertura,
ampliamentolriduzione superiice di vendita, variazione seftore Ricevimento scia- Trasmissione ASL (per | Rilascio ricevuta per inizio Settore Polizia Locale Uicio D.Lgs. 114/98 - LR.
sede, subingr Scia settore alimentare) - Procedimento SUAP attita Responsablle Suap Polizia Amministrativa | "0 28199 Portale SUAP ASL (eventuale)
cessazione
Commercio a dettagio - Grandi srutture df vendia: apertura Ficovmento domanda - srfiora Fegione
) ! LR
erficie, sede, Domanda dei servizi - SUAP Setiore Polzia Locale Ufficio] 1 | D:Lgs. 114/98 -L.R Portale SUAP Regione - SUE - ASL - Vigii Del Fuoco
Polizia Amministrativa 28199
tipologia. modifica ripartizione interna SUAP.
Commercio al deftaglio - Medie strutture f vendita (ino a 1.500
ma): apertura, ampliamento superficie vendita, trasferimento di Domanda | nicevimento domanda - conferenza dei Autorizzazione Responsabile SUAP Settore Polizia Locale Uffisio) g, | DLgs. 114/98 - L.R. Portale SUAP Regione - SUE - ASL - Vigili Del Fuoco
o Senizi - Procedimento SUAP Polizia Amministrativa 28199
Bando per assegnazione posteggi per commercio su aree ) ) Setiore Polizia Locale Uffcio D.Lgs. 11498 - LR. }
oonsiene Iniziativa  [Predisposizione e pubblicazione bando Bando Responsabile SUAP e o Albo - BUR
(Commercio su aree pubbliche con posteggio (tpologia A) - domanda - + Settore Polizia Locale Uffcio D.Lgs. 114/88 - LR.
Rilascio autorizzazione & concessione Domanda Igap Concessione Responsabile SUAP Polizia Amministrativa 6099 28199 Portale SUAP
(Commercio su aree pubbliche in forma inerante (tipologia B) - Ricevimento domanda - Procedimento ) Setiore Polizia Locale Uffcio D.Lgs. 11498 - LR.
Rilascio autorizzazione Domanda g ap Autorizzazione Responsabile SUAP Polizia Amministrativa 6099 28/99 Portale SUAP
Dlgs. 114198 - LA
[ Comunicazione di vendita straordinaria Comunicazione |Ficevimento comunicazione Ricevuta di awenuta Responsabile SUAP Settore Polizia Locale Ufficio| ;. 1 a1, - Portale SUAP
Procedimento SUAP Polizia Amministrativa et
Veriica fattibilta concessions n base al
regolamento P. M. - assegnazione
loculo/cinerariofossario con firma DPR 285/90
(Concessioni cimiteiai per tumuiazione i locul, ossari cinerarie | o oontaente - quantiicazione dowto, - Contatto Responsabile Afa Genera Sotors At Goneral | mmedita, | RSQ9amento | ot nmaio gostonle cmiter Contronteressat
tombe private Rilascio copia pagamento uf. ragioneria - P Senvizio demografico | contratto entro| - comunale poli 9
regisirazione su cartaceo 30gg mortuaria
assegnazioneloperazione su registio
cimitero - per contratto
0 Spaz <
abolon! protocalo chsta, antro il 34° | assegnaziona(entro due ) .
) ) " Settore Affari Generali - L. 212/56- 515/93- . ) )
(Goncessioni spazi propaganda elettorale Domanda  |giomo antecedente quello della votazione, | giomi dalla ricezione delle Utciale elettorale Sonveio demograics e Protocollo informatico Controinteressati
comunicazione spazio destinato comunicazioni
Ricezione domanda- verifica requ Comunicazions
(Gonsegna numeri civii per fabbricati Domanda  |controllo planimetria- individuazione piais Responsabile settore tecnico Settore Tecnico 30gg D.P.R. 22389 Protocollo informatico Controinteressati
(Consultazione documenti archivio generale Domanda Rilascio- Consultazione Tutt i responsabil Tutt i settor 3099 | D.igsn.42/2004 Protocollo informatico Controinteressati
i
) ' Setiore Polizia Locale Ucio Digs. 285/32 - DPR .
(Gontrassegno di parcheggio per disabili - nuovo rlas Domanda |medca iaccata dalUficio medics egals | Rilascio conrassegro Responsabile Polizia Locale el 1599 s Protocollo informatico - gestionale p..
Ricezione domanda - verfca certfcazione Settore Polizia Locale Uffcio D.gs. 285/92 - DPR
Contrassegno di parcheggio per disabil - finnovo Domanda  |Piequone domence Polizia Locale e 1599 s Protocollo informatico - gestionale p..
(Controllo documentinecroscopico/scheda
Istat - stesura atto - Rilascio autorizzazione
sepoltura/cremazioneltrasporto -
heda anagrafica con Settore Affari Generali - DPR 396/2000 DPR |  Protocollo informatico gestionale stato INPS- Impresa funebre- Comune di nascita -ISTAT- Agenzia delle
Denuncia di morte Domanda  |aggiomamento stato famigiia e stradario - Atto di morte Ufficale di Stato Civile 2401 ;
Senvizio demografico 285/90 ciile Entrate
Comunicazione comune di
nascitafinps/caseliario giudizario - invio
scheda istat ASL - compilazione modello
statistica
Veriica residenza geniori - verifca
documentifstato civileattestato di nascita -
stesura atto - Rilascio certcazione
genitori - passaggio in anagrafe - . ANPR. :
Denuncia di nascita Domanda |aggionamento scheda famiglia - Atto di nascita Uficiale di Stato Givile Sggfv'f A’fe':“Ge’:ﬁ’zg immediato | DPR3ge/2000 | Trotocollo ‘"h'm:flﬁ: gestionale stato | ISTAT -ANPR- Agenzia A“;ﬂeDE""a‘:e S‘;:K‘:".’;e ‘sede centro di nascita.
SLicomune evento o0 -
nascita - popolamento ANPR -
generazione codice fiscale - scheda
statistica
Denuncia Anagrafe Tributaria al Ministero delle Finanze dUfficio icerca dati comunicazione Responsabile tecnico Settore Tecnico (SUE) | 302Pedi |5 b g gog/qg7g  [Protocollo informatico - ges"""“"e pratiche Controinteressati
aititol abilitativi_edilizi) ogni anno edi
Denunce ISTAT relative allattivita edilizia dUficio ricerca dati comunicazione. Responsabile tecnico Settore Tecnico (SUE) 3599 D.Lgs. 322/1989 | Frotocollo informat d°°| ge““’"e pratiche Controinteressati
Preparazione elenco Gitadin - vio
comunicazione - controllo documenti -
. . . controllo modulitioa - aggiomamento ) . Settore Affari Generali- | Entro60 gg | DPR 223/89 DPR ’ ) - .
Dichiarazione di dimora abituale per cittadini non comunitari Domanda o0 o e ol Pao Locale | Aggiomamento anagrafe Uficiale danagrafe postaiibaiviall I Sl Gestionale anagrale Prefetiura- Questura Comando Provinciale del Carabinieri
per verifica residenza se non presentano
rinnovo
Presentazione istanza - verfica documenti
inserimento ANPR - aggionaments
: stradario - invio accertamento ai vi o . Settore Affari Generali - DPR 223/90 L
Dichiarazione di residenza e cambio di abitazione Domanda o e s o inserimentiin ANPR Uficiale danagrafe Sonveio demograics 590 |asts 01 Gestionale anagrale ISTAT-ANPR -ASL
i agenzia entrate - lettera
procedmentolconciusions procedmento
ezione istanza cittadino - richiesta
accertamento vigi - ricezione cons01
Consolato/Ambasciata d'falia - Settore Affari Generaii -
Dichiarazione di trasferimento di residenza alfestero Domanda |cancellazione per AIRE - Protocollo AIRE -|  Iscrizione AIRE Ufficiale d'anagrafe o 4549 L 3512012 Gestionale anagrafe ISTAT-ANPR -ASL- Agenzia delle Entrate- Tribunale
- Senizio demografico
aggiomamento stradario/scheda famiglia -
aggiomamento ANPR - compilazione
glio famiglia AIRE - risposta al consolato
Esercizl df somministrazione di almenti 6 bevande: apertura, Riasclo roowtaper Settore Polia Locale Ufico)
rasferimento di sede, ampliamentofriduzione superfcie locali, scia Ricevimento Scia - Procedimento SUAP oo Responsabile SUAP | immediato | LR, 38/2006 Portale SUAP
Scia sanitaria per esercizi di somministrazione - commercio Ricevimento Scia - Trasmissione ASL - | Rilascio ricevuta per inizio Settore Polizia Locale Uffcio art. 6 Reg. CE
alimentari - deposit - laboratori alimentari ... Scia Procedimento SUAP attivita Responsabile SUAP Polizia Amministrativa | ™™edia0 8522004 Portale SUAP ASL




Settore Polizia Locale Ufficio|

Estetisti - apertura, subingresso, modifiche, trasferimento sede Scia Ricevimento Scia - Trasmissione ASL - | Rilascio ficewita per Inizio Responsabile SUAP immediato L. 111990 Portale SUAP AsL
Procedimento SUAP attvta Polizia Amministrativa
Esercizio del Giochi Leciti - gioco delle carle, bilardo, giochi da - Rilascio ricevuta per in Setiore Polizia Locale Uicio .
oo scia Ricevimento Scia - Procedimento SUAP oo Responsabile SUAP e Locae | immediato | TULPS R.D. 778/31 Portale SUAP
Eserciio del Giochi Leci - nstallazione di apparecch da gioco in o Ficovimento Scia - Procedimento SUAp | Fiascio icevta per iizio Responsablle SUAP Settore Poliia Locale Utfio| | e Porale SUAP
attvita non autorizzate ex art. 86 TULPS attvta Polizia Amministrativa
’ TULPS RD. 773/31 -
Esercizio di Sala Giochi Scia Ricevimento Scia - Procedimento SUAP | T11ascio ricevuta per Responsabile SUAP Settore Polizia Locale Ufficiof ;.. 1 a1, Regolamento Portale SUAP
attita Polizia Amministrativa )
comunale sl giochi
Produzione, importazione, distrbuzione e gestione di apparecchi ; : Rilascio ricevuta per Settore Polizia Locale Ucio .
et st o4 oo do rocn scia Ricevimento Scia - Procedimento SUAP oo Responsabile SUAP e o0 | immediato | TULPS R.D. 778/31 Portale SUAP
D.P.R. 44512000
Idoneita alloggio Domanda ficevimento istanza - istruttoria + certificazione Responsabile tecnico Settore Tecnico 3099 D.Lgs .286/1998, Protocollo informatico interessati
sopralluogo
D.P.R. 194/1999
Ricevimento domanda: veiica requsii-
\mpianti di distribuzione carburanti Domanda |convoca conferenza servizi - SUE/SUAP Settore Polizia Locale Ufficio] ¢ ) Dilgs. 32/98 - LR, Portale SUAP i del Fuoco, Agenzia delle Dogane, ASL, ARPA, Provincia
o Polizia Amministrativa 14/04
Iscrizione neo 18 - iscrizione per cambio di iase | pprpogony
sciziont & cancellazioni e elttoral uice["eSidenzaiacauisto ctadinanzalcambio Rilasco tessora Uicide slttorde Settore Affari Generali- |  revision oy Protocollo informatico -gestionale i di nascita/
generaiita - comunicazione al citadino per Senvzio domograico | consuazioni Hipfeodid elettorale Commissione eletiorale circondariale
riro nuova tessera eletiorali
Ricevimento domanda- controlo identia- - - -
. ’ Funzionario incaricato dal Sindaco/ | Settore Affari General - —
Legalizzazione di foto Domanda  [autenticazione - dirt i segreteria Autenticazione Peoncae o st Sonvoio demograics || mmediato | 0P as5/2000 Gestonale senizi demografici
Apertura pratica - ritro autocertifcazione
dat nubendi - controlo nula osta se
stranierifeventuale interprete - rchiesta
documenti alr Eni - Stesura verbale di
pubblicazione - eventuale richiesta ad aliro
Gomune - Riascio null o3a -
Matrimonio civile Domanda [Prenotazione sala - pagamento - richiesta Atto matrimonio Ufficiale di Stato civile Settore Affari Generali - 180 gg DPR3ge/2000 | Frotocollo informatico - gestionale stato ISTAT -ANPR-Comuni di nascita sposi- Agenzia delle Entrate
ad Senizio demografico cie
delega ad altro celebrane -
organizzazione matrimonio e riscossione
eventual tarfl per uso sale - stesura atto -
celebrazione - invio comunicazioni comune,
di nascita o residenza - scheda istat -
aggiomamento anagrafe
TULPS RD. 773731 -
INoleggio veicoli senza conducente Scia Ricevimento Scia - Trasmissione Rilascio ricewta per inizio Responsabile SUAP Settore Polizia Locale Ufficio| ot [p1gs 285762 - D.P.R. Portale SUAP Prefettura
Prefettura - Procedimento SUAP attvta Polizia Amministrativa
S\Z."m\e omina degh seraor va i Settore Affari Generali - D-PR. n. 2231967
Nomina scrutatori di seggio Domanda - eg! 9 Notifica Uciale elettorale dilegge |Legge 8 marzo 1989, Protocallo informatico Prefetiura
iscrit-verifica requist - comunicazione Senizio demografico e
Ficezione nomine della Corle dAppello - - - Legge . 53/1680; -

) ) ¢ Settore Affari Generali - . Corte di Appelio
Nomina_presidenti di seggio Domanda  |verifica reqisit - comunicazione Notifca Ufciale elettorale Sonveio demograics dleage | DPAN STOSGO; Protocollo informatico i o i
[Notificazioni di atti anche per conto di altri Enti pubblici Domanda |icevimento atto - registrazione nofifica - Notifica Responsabile Polizia Locale Settore Poizla Locale Uficlo) 5 ) crc Protocollo informatico -Gestionale notifiche|

esecuzione nofiica - tras esito messi
DP.GR. 1322017
Ricevimento Scia- verifca requisit Rilascio ricevuta per in Setiore Polizia Locale Uicio LR. n. 142013
Ativita di panificazione Scia Trasmissione ASL- Procedimento SUAP attivita Responsblle SUAP Polizia Amministrativa | ™69 | b /oc . 22272016 Portale SUAP AsL
L. 580/1967
Ricezione domanda- strutioria requisil — - -
- ulst ) . Settore Affari Generali - Regolamento .
: ’ ° S
Patrocini da parte delfAmministrazione Comunale Domanda g unalg Affari General Sonvio demograics 3099 egoamen Protocollo informatico Controinteressati
DlLgs. 285/92 -
impianti pubblicitari art. 35 Regolamento Polizia Urbana Domanda |Ricevimento domanda - istruttoria SUAP Autorizzazione Responsabile SUAP Settore Polizia Locale Ufficio] 5 ) regolamento Portale SUAP
Polizia Amministrativa comunale polizia
urbana
Ricevimento Scia - strutioria SUAP DLgs. 285/92 -
impianti pubblicitari art. 36 Regolamento Polizia Urbana Scia Rilascio ricewta per inizio Responsabile SUAP Settore Polizia Locale Ufficio) e izt regolamento Portale SUAP
attvta Polizia Amministrativa comunale pol
urbana
Istanza cittadino - verifica nuovi documenti DPR 445/2000 -
stanier o dhlarazione Consdare ) . 1218/1995- . ’
Rettifica generalita cittadi Domanda osizione cambio generalita - Rilascio | Variazione anagrafica Settore Affari Generali - 30gg Convenzione Protocollo informatico/ Gestionale Consolato- Agenzia delle Entrate- INPS- Tribunale-ASL
Senizio demografico anagrafe
citadin - a - comunicazione Casellario Bruseles 87 - Vienna
Giudiziale - modifica codice fiscale 76- Ala 61
Ficoimerto Srza- foiesta o efca
doci stesura o - Invio Tribunale
Vinoronni - eeumento approvazions L219/2012 - DPR
Riconoscimento figh Domanda |Ivariazione- variazione anagrafica Annotazione Uficiale di Stato Givile Sggfv'f A’;ae’:“Ge"‘:ﬁ’ig 30gg 39612000 - Codice | Freloc0l0 ‘"hmzm ‘gestionale stato Tribunale- Agenzia delle Entrate - Inps
cognome/paternita 09 Givile art. 250 e segg
metoria/annotazione u attodinascta -
variazione codice fiscale
ralnecpesia s prato - veica il Sotor A Ganaral - | (v | PPRLZ238 - 0PR
Rilascio certicati anagralici Domanda Certicato Ulfciale danagrale 642/72 - DPR Gestionale anagrale Controinteressati
- Rilascio certicazione - registrazione Senizio demografico | certicati
! 445/2000
g storici)
Rilascio informazioni - verifica requisiti/
Foovment stanza - rhesa doouar
aliri Comun - stesura | atto : R . o fatto di
i procadmeno - reglslrazlone i - DPR 89612000+ | prstacalio informatico -Gesionale stato | COmUne di entramb i coniugi dove @ stato scrito/rascrito [alto di
divorzio innanz! alfuffcale dello stato civile Domanda Annotazione Responsabile Affri Generali Settore Affar generali 6049 L162/2014 - matrimonio-Procura della Repubblca/Prefettura- Comuni di nascita -
stesura  atto - hiusura procedimento - ciie 2 Repu
L55/2015 ‘Comuni di residenza.INPS. ISTAT
vari agrafica - annotazione su atto
~proposta
alri Comuni
Pubblicazione manifesto con invito ai 1° ottobref30
cittadini che hanno intenzione di essere Settore Affari Generali - 12:";’;‘;5 R0 BBIIST | nfommatico - Gestionale sevizio S e wetiorale
(Costituzione albi scrutatori, presidenti di seggio giudici popolar Domanda |sciit alfalbo di presentare domanda- Inserimento in albo Uciale lettorale " | D.PR.n. 570/1960 comunal
5 2 Senizio demografico | eniro 31 elettorale circondariale
istruttoria requisiti - Deposito dellalbo - e st | Leggen.saras0
wasmission’ (giudici popolari ormsgani)
[Tenuta e aggiomamento albi scrutatori, presidenti di seggio uticio Istrutioria requisitiComvocaziane R " Utciale settoral Setore Affari Generali - | oeffettuato | D.P.R. 16 maggio |Protocollo informatico - Gestionale servizio I -C elettorale
giudici popolari oo Senvizio demografico | entro i mese | 1960, n. 570 elettorale circondariale
di gennaio
Tesserino hobbisti Domanda |ficevimento domanda - Registrazione Rilascio tesserino Responsabile Polizia Locale Settore Polzla Locale Utficlo) 5 ) LR.28/99 Protocollo informatico - gestionale p.. - Regione Piemonte

tesserino sul portale regionale

Polizia Amministrativa

portale regione Piemonte




icevimento istanza - verifica documenti -
trascrizione atto - variazionelpassaggio in

Settore Affari Generali -

Trascrizione atto di nascita, matrimonio o morte awenuti allestero|  Domanda  |anagrafe - eventuali annotazioni su att Trascrizione atto Utiiale di Stato civile 3099 DPRage2000 | rotocollo informatico -Gesionale stato ISTAT - Consolatol Ambasciata- AIRE-
Senizio demografico ciie
itadino - eventual annotazioni modif
su alti corrlati - proposta altri Comuni
Ricevimento Decreto Prefettura -
Trascrizione decreti di cambiamento prenome e cognome Domanda  ||aSCeione wariazione anagrarca. Trascrizione decreto Uitale di Stato civile Settore Afarl General - 3049 DPR3geiz000 | Protocolloinformatico -Gesionale stalo | ooty - pgenzia delle Entrate- Gomuni- Cointeressati- ASL- INPS -
ice fiscale - annotazione su Senizio demografico civle
i contat o propostz 2 ai Comuni
[Vendita diretta dei prodotti agricoli in locali aperti al pubblico Comunicazione | Ficevimento Gomunicazione - Rilascio ricewuta per inizio Responsabile SUAP Settore Polizia Locale Ufficio| ooy | pigs 228/2001 Portale SUAP
Procedimento SUAP attvita Polizia Amministrativa
Vendila ramite forme speciali commercio eletronico, vendita al ;
: - Rilascio ricevuta per Settore Polizia Locale Ucio . Dlgs. 114/98 - LR,
ol dl consutor, pr corpondanze, s, at scia Ricevimento Scia - Procedimento SUAP oo Responsabile SUAP oA Lol | imediato s Portale SUAP
Area di rischio 2
RESPONSABILE A PROCEDURE INFORMATIZZATE
DESCRIZIONE PROCESSO INPUT ATTIVITA' ouTPUT TERMINI VINCOLI ATTORI ESTERNI
PROVVEDIMENTO FINALE ORGANIZZATIVA DI SUPPORTO
Verifica presenze consigler, contegg, atto R
) - a esponsabile Economico Settore Economico D.Lgs. 26712000 & ,
Getoni di presenza agli amministratori outco ol lgqau’:iea:(\gne rasmissione Ragioneria~ |  Mandato di pagamento e Eoono e oo« Annuale | 9% 2672000 6 Gestionale contabilta Controinteressati
Eventuale awiso
pubblico/lstruttoriajredazione atto di erotocslo Informatico - gestiondle at
Assegnazioni immobili ad enti e associazioni Domanda i i c Afari generali Settore Affar generali g
amministrativ
giuntaisottoscrizione ed eventuale
Jregistrazione
Ricerca di un broker che permeta di
gestir le polizze assicuralive in modo
Gestione assicurazioni Duufficio vantaggioso per lente e gestione dei Affidamento a un broker e Tutti i responsabili Tutti i settori 3009 L. 241/90 Protocollo informatico Interessati
a > gestione sinisti
st relazionandosi con i broker
incaricato
(Gestione assicurazioni / sinistri Domanda verifica danni denuncia allAssicurazione Tutt | responsabll Tutt settor non previsti | polizza assicurativa Protocollo informatico Controinteressati
Presentazione istanza-verfica document-
calcolo su sito INPS delfimporto dovuto-
" ) i aINPS c awenuta L.328/2000L. | Protocollo informatico - gestionale alti ) )
Assegno di maternita ed ai nuclel numerosi Domanda | Gere e S o e hicazione a Responsabile Affar general Settore Affari general 30gg prdirend e s Controinteressati- INPS
dellawenuta trasmissione
Ricevimento inormativa dal Comune di
lla - i - '
Biela Publizzazione nolizia consegna Protocolo informatico - gestionale INPS.
Bando sostegno alla Locazione Domanda [0 e oot Erogazione contributo Responsabile Affar general Settore Affar general L431/98 Prestazioni Sociali- gestionale att Gointeressati- Cita di Biella (Comune Capofia) INPS
determinazione impegno e accertamento- amministrativ
i aventi dirito
Sondaggio partecipazion -
organizzazione - deliberazione indirizzi- erotocslo informatico - Gestonal att
Centri Ricreativi estivi Domanda impegno di spesa- Responsabile Affar general Settore Affari general Criteri Comunall | Protocolo Inomatco - Gostonale 2l Cointeressati - ASL
rasmissione SCIA sanitaria- Emissione
awisi di pagamento -
Contributi a sostegno delle spese per feliminazioni di barrire Ricevimento istanza - Protocollazione - 3099 con
teg pese p controllo documentale - soppralluogo - | determina erogazione decorrenza dal| L. 13/89 D.M.
architettoniche i edifc priva, per favorie la mobilta e la vita di Domanda ° ; ‘ " Responsabile Settore tecnico Settore Tecnico (SUE) Protocallo informatico interessati e Regione
Al ey determinazione fabbisogno Comunale - | contributo primo marzo 236/1989
R erogazione contributo di ogni anno
Tstrutiora - trasmissione documentazione
Contributo regionale Scuole dellinfanzia paritarie convenzionate Domanda  [Per bando regionale - ricezione contributi - Gomunicazione / Responsabile Affari generali Settore Affari general LR 28/2007 Protacollo Informatico - Gestionale afth
determinazione di ripartizione & liquidazione contributo amministrativi- Gestionale finanziario-
Pubblcizzazione inziativa Ficezione oananaven 418
(Contributo regionale Bonus nidi Domanda  |domandeistruttoriacaricamento su erogazione contributo Responsabile Affar general Settore Affar general 2o Protocollo informatico
piattaforma regionale
Predisposizione modulstica richiesta - L. 328/2000
| Agevolazioni per senvizio refezione scolastica Domanda pubblicizzazione su sito-ricevimento | - occione agevolazione Responsabile Affari generali Settore Affari generali Regolamento
domanda- verifca requisiti- comunale DCC .
i 4912008
Modello domanda iscrizione - Acquisto LRV.n. 1720196
Servizio prestito librario e gestione patrimonio librario Domanda |teSt Aggiomamento inventario test Prestito Responsabile Affari generali Settore Affari generali | Immediato Regolamento Gestionale Biblioteca Regione Piemonte - Comune di Biella
(Gestione contributi Regionali e Statali comunale D.C.C. n.
21 del 14.06.2006
Area di rischio 3
. RESPONSABILE A PROCEDURE INFORMATIZZATE
DESCRIZIONE PROCESSO INPUT ATTIVITA' ouTPUT ROV IO SINALE ORGANIIATIVA | TERMINI VINCOLI o oronTe, ATTORI ESTERNI
acquisizione preventivo veriica requis
acquisizione CIG, acquisizione o
) s : Lettera commerciale/stipua ) D.Lgs. 5012016, ’ ) .
Affidamenti dirett di lavori beni servizi Duficio | DURC,affidamento/determinazione, e enua Tutt i responsabll Tutt i Settori a0gg | egsS0Eote. Gestionale atti amminisirativi INPS INAIL CASSE EDILI Controinteressati
comunicazione
determina a contrarre,pubblicazion,
ricezione domande,nomina seggio di gara
valutazione documentazione
ammissione, nomina Contratto/ lettera 60
) commissione, valutazione offerte tecniche 99 |p | gs50/2016 Linee| INPS INAIL GASSE EDILI Controinteressati- Agenzia delle Entrate -
Procedure aperte per acquisizione dilavorl beni senizi Duficio " ; commerciale/stipua atto nel Tutt i responsabll Tutt Settori ; gestionale gare, gestionale contratt !
ed economiche, redazione graduatoria e sipua ato P quida Anac ANAC- Tribunale - BDAP
proposta di aggiudicazione, verifica
requi i
effcacia, firma contratto
Senizi di ingegneria ed architettura di importo inferore ad euro Dutico dotermina a contrae,incarco | LNSTa COMMEIGRBISDUE | g Setiore teonico f0gy  |DLOSSUROIBLINGe| e gostionale contati | 'NPS INAIL Enti Previdenciai vari- Agenzia del Entrate - ANAC-
40.000,00 atto nel Mercato elettronico quida Anac BDAP
delermina a contrarre, pubblicazion.
Fisezions damands tamina sggio l gaa
padadons documentazio
amminisirativa, am Contratto letera 60
Senvizi di ingegneria ed architettura di importo superiore ad euro ) commisions, vautazions afere teciche 99 |D.Lgs 5012016 Linee INPS INAIL CASSE EDILI Controinteressati- Agenzia delle Entrate -
Duficio attonel Uffcio tecnico Uficio tecnico ; gestionale gare, gestionale contratt !
40.000,00 ed economiche, redazione graduatoria el ot P quida Anac ANAC- Tribunale - BDAP
proposta di aggiudicazione, verifica
e con
effcacia, firma contratto
Subappalto per lavori Domanda | Veriea requisiticontatiofegolaria Determina se superiore &l Responsabile Uffcio tecnico Ufcio tecnico 2099 D.Lgs 5012016 Protocollo informatico Interessati
subbappalto per servizi Domanda Z:;‘[ﬁ"ﬁm"‘5“‘/°°""“’“°/’eg°'a"‘a Determina Tutti  responsabili Tutti Settori 20 gg D.Lgs 5012016 Protocollo informatico Interessati
Area di rischio 4
. RESPONSABILE A PROCEDURE INFORMATIZZATE
DESCRIZIONE PROCESSO INPUT ATTIVITA' ouTPUT T ORGANIZZATIVA | TERMINI VINCOLI roR ATTORI ESTERNI
s e
Selezione e reclutamento personale dUficio |nomina commissione, espletamento prove, Contratto Responsabile personale Setore Economico 180 gg Drp';f;;:;:‘g: Protocollo informatico INPS INAIL Controinteressati
graduatoria, approvazione verbali, oo

di assunzione




Viduazione agende, ich

Dllgs 1652001,

Responsabili e degli Assessori

ilibri

D.Lgs. 118/2011

D.Lgs.
118/2011

n esta
Acquisizione di personale a tempo determinato tramite dufficio preventivo, affidamento, amu\s\z\nne Afidamento Responsabile personale Seftare Economico 30 gg regolamento Protocollo informatico INPS INAIL Agenzia
stipulazione di contratto di somministrazione lavoro Ammi
personale comunale
precisposine o0 mobe,
e -
Sl Settore Econormico 34
Mobilta da alri Enti Domanda  |individuazione candidati, acquisizione Contratto Responsabile personale e oo dalfacquisizio |  Digs. 165/2001 Protocollo informatico INPS INAIL Ente di provenienza Controinteressali
nulla osta ente di appartenenza, ne nula osta
acquisizione personale, fima contratto di
lavoro
Verfica sul settor, verfica capacita Gonsigho  Glunta Gomunale, Revisore, Organizzazion! sindacall
ta Digs 267/2000, "
assunzionale e imit spesa, indirzzi Dl 2672000, Ministero Funzione Pubbiica
Defiizione Programmazione del fabbisogno di personale e piani ) amministrazione, predisposizione Settore Economico Los.
ne Pr Duficio . Programma Responsabile ecomico amministrativo " 30gg Decreto Gestionale atti amministrativi
occupazionali programma, acquisizione parere revisori, o0 o
approvazione in Giunta, comunicazione e
alle 005
Procedure di assegnazione progressioni economiche Duficio verifica requisiti e PEO PEO ecomico Settore Economico 30 gg CCNL e CCDI Cartelle el?:"’,’,‘,‘,ﬂg protocollo Interessati - INPS -
Rilascio certificazioni economiche e giuridiche Domanda :I’;ﬁs?;e""l' predisposizione certiicato, certficato Responsablle ecomico amministrativo Settore Economico 30 gg CCNL e CCDI Cartelle e'?:";’":’;:g protocollo Interessati - INPS -
[ Applicazione disciplina CONL e Contratti decentrati dufiicio r:;‘:“a clausole contrattuall, verifica c jone beneficio ecomico Settore Economico 30 gg CCNL e CCDI Protocollo informatico Interessati - INPS -
Senvizio In parte estermalizzato:
verifica requisiti secondo CCNL e CCDI .
. inserimento dati, invio alla Ditta per A ; ) Settore Economico ’ :
Dufico | s vontion omalie Gedolino e stipendio | Responsabile ecomico amministrativo e oo« Mensile GCNL e CCDI Gestionale personale Ditta elaborazione stipend - Inps - Inail - Sindacati - Controinteressali
correzioni, elaborazione mandali
Area di rischio 5
RESPONSABILE g PROCEDURE INFORMATIZZATE
DESCRIZIONE PROCESSO INPUT ATTIVITA' ouTPUT TERMINI | VINCOLI ATTORI ESTERNI
PROVVEDIMENTO FINALE | ORGANIZZATIVA DI SUPPORTO
determina a contrarre. pubblicazion,
roezone domane namina eggodi gra
valutazione documentazione
anminstivs, ammisone, nomina Protocollo informatico/Gestionale att
Gestione Impiantisportivi comunali dufficc | commissione, valutazione offrte tecniche Contratto Responsabile Affar general Setore Affari general Digs. 502016 INPS INAIL ontrointeressali
amministrativ/Piattalorma MEPA
ed economiche, redazione graduatoria
proposta di aggiudicazione, verifica
requisit, affidamento definiivo con
effcacia, fima contratto
- - - - o ; " 5. 1g5.267/2000 ——
Inventario del patrimonio comunale duficio Esternalizzato Inventario aggiomato | Responsabile ecomico amministrativo | Settore Economico Annuale > .:S e /: " Protocollo informatico Controinteressati
entro 131712
Effettuazione verifche tramite incrocio Settore sconomico del quinto
IMU awisi di accertamento duffic |varie banche dati- emissione awiso- ecomico economico | annoincuie | L. 296106 Protocolo informatico - gestionale trbuti Controinteressati
amministrativo Uicio Tribui
nolifca al destinatario awenuta
fomissione
|Effettuazione verifiche tramite incrocio Settore economico
IMU Sgraviftimborsi Domanda  |varle banche dati- emissione ecomico - economico 18099 |Regolamento Entrate| Protocollo informatico - gestionale tributi Interessati
) trativo Uftcio Tribu
notifca al destinatario
entro 131712
Effettuazione verifche tramite incrocio Settore sconomico del quinto
Imposta Municipale Propria IMU: dichiarazione Domanda  |varle banche dati- emissione ecomico Seftore economico | anngincuie | L.296/06 Protocolo informatico - gestionale tributi Interessati
) amministrativo Uffio Trib
prowedimento- nofiica al destinatario awenuta
fomissione
entro il 31/12
imposta Municipale Propria - IMU: riduzione per Effettuazione veriiche tramite incrocio Settore economico del quinto
reiviteodSidminy Domanda  |varie banche dati- emissione ecomico e e | MO Cui S [ L.296/06 Protocollo informatico - gestionale trbui Interessati
prowedimento- noliica al destinatario awenuta
fomissione
D.Lgs 265/1992
Manomissione suolo pubblico Domanda | Domanda: verifica requisit € prescizion- Autorizzazione Responsabile Settore tecnico Settore tecnico 3009 g Protocollo informatico Interessati
Comunale
Gestione ediizia pubblica (Imiatamente agl alloggl o proprieta. | - ASS.SERIVI verifica requisit @ approvazione bozza contratto di loczione Responsabile Settore tecnico Settore tecnico non valutabil Protocollo informatico CISSABO e linteressati
comunale) SOCIALI__|contrato di locazione
Procedura negoziata di afidamento del | Gonlrattol Stpula alto
senvizio tervento
et 120l (estature piano neve segnalelia orzontdee | pyicp JettronicoD Settore tecnico Settore tecnico immediato/ | D.gs 502016 | gestionale gare, gestionale contratt
nazione intervento al programmato
personale operativo
(Gestione/ampliamento pubblica iluminazione Duficio | /Nle@ esecuzione interventi a regola convenzione gestione Responsabile Settore tecico Settore tecnico ventennale | D.gs 50/2016 | gestionale gare, gestionale contrati | "o NAIL CASSE EDILI Controinteressati- Agenzia delle Entrate -
darte senvizio ventennale ANAC: Tribunale - BDAP
Procedura negoziata di afidamento del
. § servizio Contratto/ Stipula atto nel | INPS INAIL CASSE EDILI Controinteressati- Agenzia delle Entrate -
Manutenzioni aree verdi ed arredamento urbano Duficio mercalo elettronicoflettera | Responsabile Settore tec Setore teonico Biennale | D.Lgs 50/2016 |  gestionale gare, gestionale contratti G
commerciale
Come previsto,
Eretazane vertcno i ncoso eearaoe | Legge 16020196
Procedimenti inerenti Ia gestione del Canone Unico Patrimoniale | Domanda  |verie banche dati- emission Accertamento Responsabile Finanziario Concessionario 0 Protocollo - g Interessati
rowedimento: nofca a dsstinataro Comunale
Regolamento
Comunale
entro 131712
Effettuazione verifche tramite incrocio Setore economico del quinto
Procedimenti inerentila gestione della TIATTARI Domanda  |varie banche dati- emissione Accertamento Responsabile Finanziario annoincuie | L.296/06 Protocollo informatico - gestionale tribui Interessati
amministrativo Uffiio Tribut
prowedimento- noliica al destinatario awenuta
fomissione
entrol 31/12
Effettuazione verifche tramite incrocio Settore sconomico del quinto
Rawedimento operoso TASIIMU Domanda  |varle banche dati- emissione Accertamento Responsabile Finanziario Seftore economico | anngincuie | L.296/06 Protocolo informatico - gestionale trbuti Interessati
) amministrativo Uffiio Trib
prowedimento- nofiica al destinatario awenuta
fomissione
scelta dellarea da espropriare, notiica
Procedure espropriative per pubblica uti controinteressati, utiizzo dellarea, Prowedimento ablativo Responsabille Settore tecni Settore Tecnico 180gg | D.P.R.n.327/2001 Protocollo informatico Controinteressati - Agenzia delle Entrate-Consenvatoria
passaggio di proprieta da privalo a
comunale
. Procedura negoziata di affidamento del | COMaMo/ Stipula atto nel § | INPS INAIL CASSE EDILI Controinteressati- Agenzia delle Entrate -
gestione, manutenzione aree cimiterial Domanda ad mercato elettronicoflttera | Responsabile Settore tecnico Settore Tecnico gestionale gare, gestionale contratt !
senvizio ale ANAC- Tribunale - BDAP
commerciale
Coordinamento dei vart ufic, dei Los.
. ) responsabill degli Assessor di ) . - Settore economico | 267/2000 e | D.Lgs. 267/2000 ¢ ’ \
) I ) I
predisposizione bilancio Domanda | e o borza | Bianciodiprevsione Responsabile Finanziario p Tree | oo a0t Gestionale contabilta finanziaria nteressati
bilancio 11872011
Coordnamento dei vari ufic, dei D.Lgs.
iaccertamento residui e bilancio consuntivo Domanda _ responsabil e degli Assessori di Conto consuntivo Responsabile Finanziario Seftare economico 267/2000e | Dlgs. 267/2000 e Gestionale contabilita finanziaria Interessati
rierimento per la definizione del conto amministrativo Lgs. | DLgs. 1182011
consuntivo 11872011
D.Lgs.
variazioni di bilancio ed equiliri Duficio | Verfica delle richieste da parte dei Va"“‘"’;"‘ bilancio ed Responsabile Finanziario Seftore coonamo 267/2000e | Dlgs. 267/2000 e Gestionale contabilita finanziaria Interessati




Ricevimento fattura- controllo validita durc,

Settore economico

datto

Emissione pagamenti Duficio  |verifica adempienza Equitala - Liquidazione Responsabili Senvizio finanziario g 30gg Digs. 11812011 Protocollo informatico Interessati
verf i o
Verifica telematica tesoreria - controllo [ST—
incasso entrate Duficio [anche mediante richiesta ai variuffci - Incasso Responsabile Senvizio Finanziario aHore Sconom 30gg Dlgs. 11812011 Gestionale contabilta finanziaria Interessati
incasso
Decreto nomina economo comunale- Costituzione ltaiana
D.Lgs. 26712000
erogazione somme per pagamenti dirett a
. - ) ’ . Setore economico ) Dlgs. 11812011 .
Senizio economato Duficio  [sensi del Regolamento comunale Liquidazione Responsabile Senvizio Finanziario timestrale nale contabilta finanziaria Interessati
amministrativo Regolamento
contabita- Elaborazione buono- chiusura
rimestrale con controllo cassa comunale di
contabilta
[Area di rischio 6
. RESPONSABILE A PROCEDURE INFORMATIZZATE
DESCRIZIONE PROCESSO INPUT ATTIVITA' ouTPUT PROVV IO SINALE ORGANIIATIVA | TERMINI VINCOLI N ATTORI ESTERNI
Controllo informatizzato dela presenza Verifica tmbrature, veriica giustiicatii &
Duufficio jocumentazione probante, chiusure Cartellino Responsable Economico Seftare economico Mensile GCNL e CCDI Gestionale personale Controinteressati
doour Amministrativo amministrativo
procedimenti sanzionalorirelati & permess! di costruire Dot |12 pagaeto cortoutopeessad | Gt calooo dela Fesponsabie Ufido Tecnicn Setiore Tecnico (SUE) 2090 PR 3802001 R— f——
Accertamenti anagrafici duficio Richiesta allagente accertatore Conferma/non conferma Responsabile Affari Generali Settore Affari generali 30gg R:ﬁ:;’;fc’:" Protocollo informatico Ufficio Anagrafe
Verica cancidenza dichiarato con gail | oo T
Verifiche autocertfcazioni Domandaldufic | deenutconfemainon confana : - Tutt i responsabll Tutt settor 30gg DPR 445/2000 Protocollo informatico Eventuale segnalazione ad En
i co eventuale segnalazione
veriica di requisiti di accesso al vari benefici Domanda |Verifica requisiti P"ss"d‘“‘ oon reqt Conferma/non conferma Settore Affari generali 3049 D.Igs. 267/2000 banche dati dellEnte e di altre PA INPS - Interessati
richiesti, eventuale integrazione Aftari General
Vigilanza attivita urbanistico-edilzia,igienico santatia, soNaLazion  |(Stuttoria e veritca n capo al resp. Uffclo | anza SINDACALE SINDACO Settore tecnico -senizio 3009 Digs 15212006 Protocollo informatico ARPA -Regione Piemonte - Procura della Repubbiica- Interessali
e gestione sanzioni tecnico ambiente
[procedimenti sanzionatori relativi ad illeciti amministrativi ufficio accertamento - procedimento verbaledi operatore di Polizia Locale procedente |  Settore Polizia Locale 90 gg L. 689/81 gestionale p.l. - registro verbali diversi | Autorita competenti a ricevere i rapporti per disciplina - interessati
accertamento - relazione tecnica - sanzione Responsabile Servizio Settore Tecnico e Polizia | g5 0/consn
Vigilanza attvita urbanistico-edilizia uficio Poscadsitubeitdutiduiont y o Locale Locale Uficio D.P.R.381/2001 gestionale p.. Regione Piemonte - Procura della Repubblica - Interessali
Jdenuncia allA.G. Locale
Rapporto incidente
fichiesta di incidente, att, di Controinteressati - Compagnie assicuratrici - ASL - Procura della
Rilevazioni incidenti stradali oniosta eventuale verbale di o o Polizia Locale 90 g9 DIgs 285/92 gestionale p.. - regisiro verbali CdS btien nl ot gatl s
Tt
accertamento - procedimento —
(Controll annonari e commercial uficio sanzionatorio operatore di Polizia Locale procedente 90 g9 DIgs 114198 | gestionale p.. - registro verbalidiversi Sindaco - nteressali
[Area di rischio 7
. RESPONSABILE A PROCEDURE INFORMATIZZATE
DESCRIZIONE PROCESSO INPUT ATTIVITA' ouTPUT T ORGANIZZATIVA | TERMINI VINCOLI roR ATTORI ESTERNI
Autorizzazionl per incarichi extraistituzionall icezione fichiesta, acquisizione parere
nulla osta responsabil serviz, veriica D.Lgs 165/2001,
Domanda [assenza confiito di interesse, Rilascio autorizzazione Responsabile Economico Settore Economico 3099 regolamento Protocollo informatico Interessati- Dipartimento Funzione Pubblica
5 s Amministrativo Amminisirativo
autorizzazione, comunicazione PerlaPA, comunale
eni
Nomina dei RUP Duficio verifica competenze, verifica assenza Nomina Responsabili servizi Tutti i settori 3049 DPRE2/2013 D.Lvo Protocollo informatico Interessati
confitto nteresse 5012016
nomina commissart i concorso veriica competenze, verifica assenza DPR 487/84
dufi confitio interesse. nomina Responsabile personale Seftare Economico 30gg Regolamento Cartelle elettroniche. Interessati- Enti di appartenenza
Amminisirativo Comunale DPR
nomina commissioni di gara Duficio  |/ica compelenze, verifica assenza nomina Responsabil servizi Tutt settor 30gg | PPRE22013Dlvo Protocollo informatico Interessati- Enti di appartenenza- Anagrafe prestazioni
confitto nteresse 5012016
nomina consulenti- collaboraton awiso di ricerca, verfica curricula, veriica D.Lgs 165/2001
Domanda  |requisit e assenza conlltto interesse. nomina Responsabil servizi Tutt settor 30gg | DPR622013DL. Protocollo informatico Interessall - Enti di appartenenza- Anagrafe Prestazioni
nomina 782010
Area di rischio 8
. RESPONSABILE A PROCEDURE INFORMATIZZATE
DESCRIZIONE PROCESSO INPUT ATTIVITA' ouTPUT ROV IO SINALE ORGANIIATIVA | TERMINI VINCOLI o oronTe, ATTORI ESTERNI
Contenzioso tributario icezione ficorso, analis, ichiesta parere
domanga _|fesponsabile servizi ineressato per omina Responsabile settore economico Settore economico 2040 Dlgs. 10472010 Protocollo informaico e cartelle Contromteressati
costituzione, nomina difensore amministrativo eletironiche
icors: civil icezions ficorso, anals, ichiesta parere
Domanda ~ |fesPonsablle senvizio interessato per nomina Tutt | responsabil 30gg D.igs. 104/2010 Protocollo informatico e cartelle Interessati
costtuzione, nomina difensore eletironiche
icors amministraivi icezions ficorso, anals, ichiesta parere
Domanda  |fesPonsablle senvizio interessato per nomina Tutt | responsabil 30gg D.igs. 104/2010 Protocollo informatico e cartelle Interessati
costtuzione, nomina difensore eletironiche
acquisizione segnalazions, awio
procedimento, comunicazione di awio
rocedimento alla banca dati
o
“Prowedimenti disciplinari'del Settore economico CONL, codice
Procedimenti disciplinar duficio i Irrog Personale amministrativo Uficio 9gg | discipinae D.Lgs Protocollo informatico Controinteressati- Governo dipartimento Funzione Pubblica
per Personale 165/2001
controdeduzioni, verifca violazione e
sanzione applicabile, iogazione sanzione
Sane one
Area di rischio 9
. RESPONSABILE A PROCEDURE INFORMATIZZATE
DESCRIZIONE PROCESSO INPUT ATTIVITA' ouTPUT T ORGANIZZATIVA | TERMINI VINCOLI roR ATTORI ESTERNI
Plano regolatore generale comunale OUtio_|/Stora n capo a responsabile el 50,0, pprovasions Consigio Comundle Settore Tecnico (SUE) | oo e ey Protocollo informaico e cartele srion associaions &3 mprese
Variante al piano regolatore generale comunale Utioe _|Stutoria n capo a responsabile e 50,0, approvasions Gonsigho Gomunale Sator Tooioo SUE) | nonprovr | LURRE0TSTT Procalo lomalco & caele srion associaions &3 mpress
Modificazione al piano regolatore generale comuale (P.R.G.C.) DUfficio |/Strutioria in capo al responsabile del Dellberaziane Consiglio Comunale Settore Tecnico (SUE) | non previsto |\ %17 comma 12, - | Protocollo '""’"“a““' gestione pratiche tituzioni-associazione ed imprese
Consiglio Comunale LR. 5677 e s.m.i)
oprovadont ! ate O iialva pubica vl 1ol PRGG| i, st n capolesporsabie ol 0.6, approvazions PR Settore Toonon (SU) | nonprevist | LURn86/1977 - Prolocollo mmvmgum & cartelle vrion associaions &3 mpress
e comprensivi di urbanistic ovaz nome PTR e PR
Approvazioni piani aftuatv di inzatia orvaia preveT el PRGG & OUtioe _|'Stutoria n capo a responsabile e 06,0 approvarions o comune Settore Toonon (SU) | nonprevit | LURn6/1S77 - Protocolo informaico e cartele turontassocarions o3 mprese
i i urbanistica ovaz D.gs 502016 eletironiche
istruttora in capo al responsabile del - Tlermini
i ) determina di approvazione ; " LUR n.56/1977 - Protocoto romatco s caele ; )
attuazione opere nei PUA Domanda  |procedimento (RUP) roat e Responsabile Ufcio Teonico Settore Tecnico (SUE) | previsiin | 17120 00 formatiee interessali
Attivita Edilizia Libera Comunicazione | Ficevimento comunicazione:struttoria- comunicazione Responsabile Ufticio Tecnico Settore Tecnico (SUE) prcggglla D.PR.380/2001 |Frotocollo ‘""”'“a“g" Iges"°""'e pratiche interessati
Permesso di costruire attivita produttive Domanda |ficevimento istanza istruttoriasverifica rilascio permesso di Responsabile Ufticio Tecnico Settore Tecnico (SUE) 90gg D.P.R. 3802001 | Frotocollo '""”"“""“" ge““’"e pratiche interessati e altri Enti coinvolti nel procedimento
conformita nome edilizie costruire al SUAP
Permesso di costruire residenziale Domanda gﬁrc"""':::’n‘:‘:‘:::‘:;“’"a"’e""c" rlascio permesso Responsabile Ufticio Tecnico Settore Tecnico (SUE) 90gg D.P.R. 3802001 | Frotocollo '""”"“""“"I gestione pratiche interessati e alri Enti coinvolti nel procedimento
ficevimento istanza istruttoriasverifica Ttermini
Permesso di costruire in presenza di convenzlone uibanistica o Domanda  |conformita norme edi filascio permesso Responsabile Ufcio Tecnico Settore Tecnico (SUE) | previstiin | O:F-F. 380/2001 e | Protocallo informatico - gestione pratiche interessati e alt Enti convolt nel procedimento
di convenzione e LURN. 56/1977 e
|Comunicazione di inzio lavori asseverata (CILA) Comunicazione “istruttoria presa Responsabile Ufficio Tecnico Settore Tecnico (SUE) 30gg D.P.R. 38012001 | Frotocollo '""’"“:;m Jestone pratiche interessati




Segnalazione certificata inizio attivita (SCIA) Comunicazione istruttoria i presa Responsabile Ufticio Tecnico Settore Tecnico (SUE) 30gg D.P.R. 3802001 | Frotocollo '""”"“:‘t"?l:’z;ege““’"e pratiche interessati
Segnalazione Certificata di agibita (SCA) Segnalazione [[¢Vimento segnalazione: @ istruttoria comunicazione di prosa Responsabile Uftcio Tecnico Settore Tecnico (SUE) 3049 D.p.R g0/2001 | Protocello omalico - gestione prafiche interessati
fovimento istanza e istrutioria D.P.R. 380/2001
Dichiarazione di inagibi Domanda determina di inagibilta Responsabile Ufticio Tecnico Settore Tecnico (SUE) 30 gg Protocollo '""’"":"cc'lfes””"e pratiche interessati
R.D. 1265/1934
fcovimento Istanza e struttoriasverfica D.P.R.n. 616/77
conformita norme CODICE DEI BENI autorizzazione Setiore Tecnico senvizio D.Lgs 42/2004 | Protocollo informatico - gestione pratiche . Regione Piemonte- G locale p
Autorizzazioni paesaggistiche, procedimento ordinario Domanda |\l TURALI E DEL PAESAGGIO paesaggsitica Responsabile Ufiicio Tecnico beni paeasaggistici 10599 |5 pcm. 12-12-2005) edilizie interessati
LR.32/2008
icevimento fstanza strutorasveriica J—
conformita norme e oo 422008
. X - C
| Autorizzazioni paesaggistiche, procedimento semplificato Domanda autorizzazione Responsabile Ufticio Tecnico Settore Tecnico servizio 60gg  |D.P.C.M. 12-12-2005| "rotocollo informatico - gestione pratiche + Regione Piemonte- locale p
paesaggsiica beni pacasaggistici YA ediizie interessati
Autorizzazioni idrogeologiche Domanda ~ |flovimento istanza e istruttoria autorizzazione Responsabile Uicio Tecnico Settore Tecnico (SUE) 7099 |70 326711925 L R.] Protocolo informatico - gestione prafiche interessati
} relazions di acoertamento o Ordinanza sospensione
Vigilanza urbanistico-edilizia : Prowedimenti repressivi per abusi [Segnalazione rdnanza sospen Responsabie Ufico Tecnico Settore Tecnico (SUE) s0gg | DP-R-3802001 Protocolo inormatico Procura della Repubblica -Ufico tertoriale del Governo , Regione
edilizi oppure sopralluogo o Dlgs 42/2004 Piemonte- e interessati
relazione di accertamento della violazione | Ordinanza sospensione
. lavori/ordinanza di
Vigianza ediizia : Prowedimenti repressivi per vilazioni n ambitSegnalazione o ranan Responsabie Ufico Tecrico Settore Tecnicosenvizio | g oo Dgs 4212004 Protocolo inormatico Procura della Repubblica -Ufico tertoriale del Governo , Regione
paesaggistici abusi edilizi oppure sopralluogo . beni pacasaggistici Piemonte- e interessati
sanzionepecuniaria
accessoria
(Accertamento di conformita articolo 36 D.P.R. 380/2001 Domanda |ficevimento istanza istruttoriasverifica rilascio permesso di Responsabile Ufticio Tecnico Settore Tecnico (SUE) 60 gg D.P.R. 38072001 | Frotocolloinformatico - gestione pratiche | ;.1 eccati, commissione edilizia e altri Enti coinvolti nel procedimento
conformita nome edilizie costruire in sanatoria ediizie
icevimento segnalazione @ istrufioria determina di calcolo &
|Accertamento di conformita articolo 37 D.P.R. 380/2001 Segnalazione applicazione sanzione Responsabile Ufficio Tecnico Settore Tecnico (SUE) 3099 D.P.R. 38012001 | Frotocolo '""’"":‘ ico - gestione pratiche | o occati, commissione edilizia e altri Enti coinvolti nel procedimento
pecuniaria
, o ; autorizzazione ’ Setiore Tecnico senvizio Protocollo informatico - gestione pratiche | interessati , commisione locale paesaggio, Sorprinterndenza , Regione
Compatbilta paesaggistica art. 167 D.gs n. 42/2004 Domanda rieevimento domanda eistuttoria | PACTRREIS | Responsabile Uffcio Tecnico Sonl pasasagglene 3099 Dlgs 42/2004 e o S £t cclbvotl i procagmento
| Autorizzazione idrogeologica in sanatoria Domanda ficevimento domanda e istrutioria rilascio autorizzazione Responsabile Ufticio Tecnico Settore Tecnico (SUE) 30gg |- 3267/1923L.R.| Protocolo informatico - gestione pratiche | o occati | commissione edilizia e altri Enti coinvolti nel procedimento

idrogeologica in sanatoria

45/1989

edilizie




