
Struttura 

organizzativa 

Settore Tecnico
Procedimenti Normativa

Provv. Espresso - 

certificazione-

attestazione - 

comunicazione - 

parere . Silenzio 

rifiuto - Silenzio 

Assenso

Termine di 

conclusione (giorni) 

motivazione termini 

superiori a 90 giorni

Termini intermedi che 

sospendono/ 

interrompono il 

procedimento

Responsabile 

procedimento

Responsabile 

provvedimento
Allegati Note

Settore Tecnico
Richieste di accesso atti 

formale

L .241/90 ess.mm.i..  

e  Regolamento 

comunale di accesso 

agli atti

Comunicazione di 

accoglimento o 

Silenzio Rifiuto

30 GG Poletti Nadia Vincenzo Garufi Domanda di accesso formale

Silenzio rifiuto ai sensi 

dell'articolo 18 del Regolamento 

comunale di diritto di accesso e 

dell'art 25 della L. 241/90

Settore Tecnico
Richieste di accesso atti 

informale

L .241/90 ess.mm.i..  

e  Regolamento 

comunale di accesso 

agli atti

Comunicazione di 

accoglimento o 

Silenzio Rifiuto

30 GG Poletti Nadia Vincenzo Garufi Domanda di accesso informale

Silenzio rifiuto ai sensi 

dell'articolo 18 del Regolamento 

comunale di diritto di accesso e 

dell'art 25 della L. 241/91

Settore Tecnico

Richieste di accesso atti da 

parte dei Consiglieri 

comunali

L .241/90 ess.mm.i..  

e  art.11 del  

Regolamento 

comunale di accesso 

agli atti

Comunicazione 10 GG Poletti Nadia Vincenzo Garufi

Salvo che non si tratti di atti 

particolarmente complessi, nel 

qual caso alla presentazione della 

richiesta il responsbile del servizio 

precisa il maggior termine per il 

rilascio

Settore Tecnico

Risposte a istanze varie (di 

cittadini, di enti,  di 

circoscrizioni, ecc...) 

L .241/90 ess.mm.i..  Comunicazione 45 GG

Calenzani Sonia, 

Fioravanti Marco, 

Mosca Toba Gian 

Clemente

Vincenzo Garufi

Data l'eseguità dei termini non si 

procede alla comunicazione di 

avvio al procedimento, fermi 

restando i termini previsti

Settore Tecnico 

Lavori Pubblici

Gare e predisposizione 

capitolati d'oneri e atti per 

incarichi esterni di 

progettazione, D.L., 

coordinatore della sicurezza 

in fase progettuale ed 

esecutiva, collaudi per 

procedure negoziate 

D.Lgs. 50/2016 -               

DPR. 207/2010
espresso 120 GG

Calenzani Sonia, 

Fioravanti Marco, 

Mosca Toba Gian 

Clemente

Vincenzo Garufi

Settore Tecnico 

Lavori Pubblici

Predisposizione atti per 

gare di lavori, servizi e 

forniture a procedura 

aperta, ristretta, negoziata

D.Lgs. 50/2016 -               

DPR. 207/2010
espresso 60 GG

Calenzani Sonia, 

Fioravanti Marco, 

Mosca Toba Gian 

Clemente

Vincenzo Garufi

Settore Tecnico 

Lavori Pubblici

Gare per affidamento 

lavori, servizi e forniture 

con procedura negoziata 

D.Lgs. 50/2016 -               

DPR. 207/2011
espresso 60 GG

Calenzani Sonia, 

Fioravanti Marco, 

Mosca Toba Gian 

Clemente

Vincenzo Garufi

Settore Tecnico 

Lavori Pubblici

Autorizzazione al 

subappalto

D.Lgs. 50/2016 -               

DPR. 207/2010
espresso 30GG

Calenzani Sonia, 

Fioravanti Marco, 

Mosca Toba Gian 

Clemente

Vincenzo Garufi

Settore Tecnico 

Lavori Pubblici

Approvazione della perizia 

suppletiva e di variante di 

opera pubblica con 

sottoscrizione dell'atto di 

sottomissione con 

eventuale concordamento 

di nuovi prezzi.

Art. 106 D.Lgs 

50/2016
espresso 30 GG

Calenzani Sonia, 

Fioravanti Marco, 

Mosca Toba Gian 

Clemente

Vincenzo Garufi

Dalla data della presentazione del 

progetto di variante completo di 

tutti i pareri, autorizzazioni, 

nullaosta, ecc. sul progetto 

esecutivo.

Settore Tecnico: LAVORI PUBBLICI - VIABILITA'-MANUTENZIONI

https://comune.vigliano.bi.it/it-it/servizi/essere-cittadino-c/richiesta-di-accesso-agli-atti-317-138-1-91a15101abc96685d68515dba2cfa519#
https://comune.vigliano.bi.it/it-it/servizi/essere-cittadino-c/richiesta-di-accesso-agli-atti-317-138-1-91a15101abc96685d68515dba2cfa519


Struttura 

organizzativa 

Settore Tecnico
Procedimenti Normativa

Provv. Espresso - 

certificazione-

attestazione - 

comunicazione - 

parere . Silenzio 

rifiuto - Silenzio 

Assenso

Termine di 

conclusione (giorni) 

motivazione termini 

superiori a 90 giorni

Termini intermedi che 

sospendono/ 

interrompono il 

procedimento

Responsabile 

procedimento

Responsabile 

provvedimento
Allegati Note

Settore Tecnico 

Lavori Pubblici

Decisione in merito 

all'istanza di recesso 

dell'appaltatore del 

contratto per ritardo nella 

consegna dei lavori per 

fatto imputabile 

all'Amministrazione.

Art. 109 D.Lgs 

50/2016
espresso 30 GG

Calenzani Sonia, 

Fioravanti Marco, 

Mosca Toba Gian 

Clemente

Vincenzo Garufi
Dalla data di presentazione della 

domanda.

Settore Tecnico 

Lavori Pubblici

Liquidazione acconti del 

corrispettivo lavori .
espresso 30 GG

Calenzani Sonia, 

Fioravanti Marco, 

Mosca Toba Gian 

Clemente

Vincenzo Garufi

Il termine decorre dalla data di 

sottoscrizione del certificato di 

pagamento da parte del R.U.P.

Settore Tecnico 

Lavori Pubblici

Approvazione del collaudo 

e del certificato di regolare 

esecuzione.

Art. 102 D.Lgs 

50/2016
espresso 60 GG

Calenzani Sonia, 

Fioravanti Marco, 

Mosca Toba Gian 

Clemente

Vincenzo Garufi

Il termine decorre dalla data di 

sottoscrizione del certificato di 

regolare esecuzione e/o di 

collaudo da parte del R.U.P.

Settore Tecnico 

Lavori Pubblici

Svincolo della cauzioni e 

delle garanzie.
espresso 30 GG

Data l'esiguità dei 

termini non si 

procede alla 

comunicazione di 

avvio del 

procedimento, fermi 

restando i termini 

previsti

Calenzani Sonia, 

Fioravanti Marco, 

Mosca Toba Gian 

Clemente

Vincenzo Garufi

Il termine decorre 

dall'aggiudicazione per la 

cauzione provvisoria e 

dall'approvazione del collaudo o 

del certificato di regolare 

esecuzione per le altre cauzioni e 

garanzie.

Settore Tecnico 

Lavori Pubblici

Rilascio attestazioni, 

dichiarazioni varie, 

desumibili dagli atti, 

richieste da imprese, 

società, ditte concernenti 

lavori pubblici eseguiti o in 

corso di esecuzione e 

similari.

espresso 30 GG

Calenzani Sonia, 

Fioravanti Marco, 

Mosca Toba Gian 

Clemente

Vincenzo Garufi

Settore Tecnico 

Lavori Pubblici

Autorizzazione al subentro 

di altro soggetto per 

cessione di azienda o ramo 

di azienda in appalti di 

lavori, forniture e servizi.

Art. 176 D.Lgs 

50/2016
espresso 60 GG

Calenzani Sonia, 

Fioravanti Marco, 

Mosca Toba Gian 

Clemente

Vincenzo Garufi

Settore Tecnico Installazione di segnaletica 

Decreto Legislativo 30 

aprile 1992, n.285 - 

Decreto del 

Presidente della 

Repubblica 16 

dicembre 1992, n. 

495  e ss.mm.ii.

espresso 90 GG

Calenzani Sonia, 

Fioravanti Marco, 

Mosca Toba Gian 

Clemente

Vincenzo Garufi

Settore Tecnico 

Viabilità

Richiesta interventi su sede 

stradale (manomissioni, 

ordinanze di chiusura e 

limitazione transito, etc..)

Decreto Legislativo 30 

aprile 1992, n.285 - 

Decreto del 

Presidente della 

Repubblica 16 

dicembre 1992, n. 

495  e ss.mm.ii.

espresso 30 GG

Calenzani Sonia, 

Fioravanti Marco, 

Mosca Toba Gian 

Clemente

Vincenzo Garufi

Non si procede alla 

comunicazione di avvio del 

procedimento. Per interventi su 

strade provinciali è necessario 

acquisire preventivamente il nulla 

osta della Provincia , con 

conseguente sospensione dei 

termini di rilascio autorizzazione.

Rottura strade

https://comune.vigliano.bi.it/it-it/servizi/abitare-c/rottura-strade-223-16-1-293ce709a205216738772092682bdeeb#


Struttura 

organizzativa 

Settore Tecnico
Procedimenti Normativa

Provv. Espresso - 

certificazione-

attestazione - 

comunicazione - 

parere . Silenzio 

rifiuto - Silenzio 

Assenso

Termine di 

conclusione (giorni) 

motivazione termini 

superiori a 90 giorni

Termini intermedi che 

sospendono/ 

interrompono il 

procedimento

Responsabile 

procedimento

Responsabile 

provvedimento
Allegati Note

Settore Tecnico 

Viabilità

Concessione autorizzazione 

alla manomissione del 

suolo pubblico 

Decreto Legislativo 30 

aprile 1992, n.285 - 

Decreto del 

Presidente della 

Repubblica 16 

dicembre 1992, n. 

495  e ss.mm.ii.

espresso 45 GG

Fioravanti Marco e 

Mosca Toba Gian 

Clemente

Vincenzo Garufi
Solo per PRIVATI , le imprese 

devono rivolgersi al SUAP

Settore Tecnico 

Viabilità

Autorizzazione 

attraversamenti ed uso 

delle sedi stradali per reti 

erogazione servizi

Decreto Legislativo 30 

aprile 1992, n.285 - 

Decreto del 

Presidente della 

Repubblica 16 

dicembre 1992, n. 

495  e ss.mm.ii.

espresso 60 GG

Fioravanti Marco e 

Mosca Toba Gian 

Clemente

Vincenzo Garufi
Solo per PRIVATI , le imprese 

devono rivolgersi al SUAP

Settore Tecnico

Richieste autorizzazione 

scarico in fognatura ex L.R. 

13/90.

L.R. 13/90 e 

ss.mm.ii.   D.Lgs. 

152/2006 e ss.mm.ii

espresso 90 GG

Fioravanti Marco e 

Mosca Toba Gian 

Clemente

Vincenzo Garufi
Domanda autorizzazione scarico acque 

reflue

Il termine per il rilascio 

dell'autorizzazione dipende dalle 

tempistiche di acquisizione pareri 

da parte degli altri Enti ( ARPA, 

etcc…) che si devono esprimere in 

merito.

Settore Tecnico

Scarico reflui in acque 

superficiali -provvedimenti 

e ordinanze volte alla tutela  

dei corsi d'acqua 

superficiali  in base alla 

D.Lgs. 152/2006 e 

ss.mm.ii
espresso 90 GG

Fioravanti Marco e 

Mosca Toba Gian 

Clemente

Vincenzo Garufi

Settore Tecnico

Autorizzazione 

abbattimento piante ad alto 

fusto in area privata 

Decreto Legislativo 30 

aprile 1992, n.285 - 

Decreto del 

Presidente della 

Repubblica 16 

dicembre 1992, n. 

495  e ss.mm.ii.- 

Codice Civile

espresso 90 GG

Calenzani Sonia, 

Fioravanti Marco, 

Mosca Toba Gian 

Clemente

Vincenzo Garufi

Settore Tecnico- 

Manutenzioni

Richiesta interventi 

manutentivi presso le 

scuole o immobili comunali

Intervento diretto 

senza 

comunicazioni di 

riscontro

30 GG

Calenzani Sonia, 

Fioravanti Marco, 

Mosca Toba Gian 

Clemente

Vincenzo Garufi

Settore Tecnico- 

Manutenzioni

Verifiche biennali impianti 

di terra negli edifici pubblici

D.Lgs. 81/2008 -                         

DPR. 462/2001
espresso 90 GG

Calenzani Sonia, 

Fioravanti Marco, 

Mosca Toba Gian 

Clemente

Vincenzo Garufi

Settore Tecnico- 

Manutenzioni

Verifiche semestrali 

impianti elettrici e di 

comando 

D.Lgs. 81/2008 -                        

normativa CEI
comunicazione 90 GG

Calenzani Sonia, 

Fioravanti Marco, 

Mosca Toba Gian 

Clemente

Vincenzo Garufi

Settore Tecnico- 

Manutenzioni

Verifiche statiche decennali 

ponti e viadotti 

D.M. 14/01/2008-DPR 

6.6.2001 n. 380
espresso 90 GG

Calenzani Sonia, 

Fioravanti Marco, 

Mosca Toba Gian 

Clemente

Vincenzo Garufi

Settore Tecnico- 

Manutenzioni

Verifica impianti di 

illuminazione pubblica 

D.Lgs. 81/2008 -                        

normativa CEI
comunicazione 90 GG

Calenzani Sonia, 

Fioravanti Marco, 

Mosca Toba Gian 

Clemente

Vincenzo Garufi

https://comune.vigliano.bi.it/it-it/servizi/abitare-c/autorizzazione-per-scarichi-non-recapitanti-in-fognatura-pubblica-745-16-1-7f5b032bc5ec4b1d3405dd10bf51b493
https://comune.vigliano.bi.it/it-it/servizi/abitare-c/autorizzazione-per-scarichi-non-recapitanti-in-fognatura-pubblica-745-16-1-7f5b032bc5ec4b1d3405dd10bf51b493
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organizzativa 

Settore Tecnico
Procedimenti Normativa

Provv. Espresso - 

certificazione-

attestazione - 

comunicazione - 

parere . Silenzio 

rifiuto - Silenzio 

Assenso
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procedimento
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provvedimento
Allegati Note

Settore Tecnico- 

Manutenzioni

Verifica impianti semaforici 

e torrette mercato 

D.Lgs. 81/2008 -                        

normativa CEI
comunicazione 90 GG

Calenzani Sonia, 

Fioravanti Marco, 

Mosca Toba Gian 

Clemente

Vincenzo Garufi

Settore Tecnico
Autorizzazioni conferimento 

rifiuti
espresso immediato Poletti Nadia Vincenzo Garufi

Settore Tecnico

contratti di locazione 

alloggi di proprietà 

comunale

espresso 30 GG Poletti Nadia Vincenzo Garufi

Settore Tecnico

Aperture di sinistro a fronte 

di richieste risarcimento 

danni da parte di cittadini o 

dipendenti e per  danni al 

patrimonio

comunicazione 45 GG Poletti Nadia Vincenzo Garufi Modello richiesta risarcimento danni

Settore Tecnico

Procedura espropriativa per 

la realizzazione di opere 

pubbliche

DPR 327/2001 e 

ss.mm.ii.
espresso 240 GG Calenzani Sonia Vincenzo Garufi

Settore Tecnico
Imposizione di servitù 

coattiva 

DPR 327/2001 e 

ss.mm.ii.
espresso 5 anni Calenzani Sonia Vincenzo Garufi

Settore Tecnico Rilascio numerazione civica espresso 30 GG

Fioravanti Marco e 

Mosca Toba Gian 

Clemente

Vincenzo Garufi Richiesta apposizione numeri civici

Settore Tecnico

Rilascio certificato idoneità 

igienico sanitaria e di 

disponibilità abitativa

espresso 30 GG Fioravanti Marco Vincenzo Garufi
Istanza per certificato di idoneità sanitaria 

e di disponibilità abitativa

Telefono 015.512041 -  015.53351904

Email : listatecnico@vigliano.info

IBAN: IT 33 P 06090 22308 000040000246

https://comune.vigliano.bi.it/it-it/servizi/fare-e-subire-una-denuncia-c/richiesta-risarcimento-danni-al-comune-407-28-1-0f15222a60f496088d7c471d7eee0fc2
https://comune.vigliano.bi.it/it-it/servizi/abitare-c/richiesta-assegnazione-numero-civico-437-16-1-2533181cfb3429873904f825a29fd45d
https://comune.vigliano.bi.it/it-it/servizi/abitare-c/idoneita-alloggiativa-217-17-1-da2b019cd9c010d5aeb732ab9b229e82
https://comune.vigliano.bi.it/it-it/servizi/abitare-c/idoneita-alloggiativa-217-17-1-da2b019cd9c010d5aeb732ab9b229e82

